
Die J.W. Zander GmbH & Co. KG ist ein führender und zukunftsorientierter Fachgroßhandel

Haustechnik für Elektro, Heizung, Sanitär und Industriebedarf. Als inhabergeführtes und

mittelständiges Unternehmen sind wir stark in der Region und immer nah bei unseren Kunden

vor Ort. Die J.W. Zander GmbH & Co. KG gehört zu der Zander-Gruppe die bundesweit an über

100 Standorten in Deutschland präsent ist und zu den Stärksten der Branche zählt.

Kommen Sie zu uns ins Team als

Assistenz / Sekretärin der Geschäftsführung (m/w/d) (ca. 20 Stunden

pro Woche)

Unser Angebot:

Hansefit

Job Rad

Mobiler Arbeitsplatz

Flexible Arbeitszeiten

Gratis Kaffee und Wasser

Essenszulagen

Obstangebot

Mitarbeiter Konditionen und Corporate Benefits

30 Tage Urlaub



Sonderurlaub für besondere Ereignisse

Mitarbeiterparkplätze direkt am Standort

Gutes familiäres Betriebsklima

Wachsendes, innovatives, inhabergeführtes Unternehmen

Flache Hierachrien und kurze Entscheidungswege

J.W. Zander GmbH & Co. KG in Freiburg zählt zu den Gewinnern des Great Place to Work®
Wettbewerbs »Beste Arbeitgeber in Baden-Württemberg 2021!«

Ihre Aufgaben:

Planung und Koordinierung von Terminen

Unterstützung bei der Korrespondenz der Geschäftsleitung

Organisation von Besprechungen mit Geschäftspartnern  

Buchung und Organisation von Geschäftsreisen 

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Sorgfältige, strukturierte und diskrete Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit Word, Outlook und Excel und die Bereitschaft, sich in neue Systeme

einzuarbeiten

Gutes Organisationsgeschick, Kommunikationsstärke sowie Teamfähigkeit

20 Stunden bis 25 Stunden pro 

Wann?

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

Standort?

Freiburg

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann würden wir Sie gerne kennenlernen und freuen uns auf Ihre aussagekräftige und

vollständige Bewerbung. Ihre Bewerbung wird selbstverständlich vertraulich behandelt. Bitte



geben Sie den frühestmöglichen Eintritts-Zeitpunkt und Ihre Gehaltsvorstellung an. 

J. W. Zander GmbH & Co. KG

Frau Klaudija Sucic

Einsteinstraße 5

79108 Freiburg

0761 5140 212

bewerbung.freiburg@zander-gruppe.de

Jetzt Bewerben

Über WhatsApp bewerben

https://zander-gruppe.onlyfy.jobs/application/apply/prcypgnajju4q31pwbqmmrzzy0kn3zk
https://zander-gruppe.pitchyou.de/go/prcypgnajju4q31pwbqmmrzzy0kn3zk

